
Verzuim

Ongeoorloofd absent

Te laat

Wanneer een leerling het eerste uur te laat komt, zet 
de congiërge dit in Magister. De congiërge beoordeelt 
of het een geldige of ongeldige reden is. Docenten 
voeren eveneens in of een leerling te laat in hun les is 
verschenen. 

Niet aanwezig

Leerling meldt zich
op Leerplein

Binnen een week heeft de coach/
mentor een gesprek met de leerling

Leerling plant met leerpleinmedewerker
terugkomuur.

Geoorloofd absent - (Bijzonder) verlof (vooraf aanvragen)
- Ziekte (op de dag zelf melden)
- Etc.

Wanneer een leerling een afspraak heeft met de 
huisarts, tandarts, orthodontist, specialist,
etc. kunnen de ouders mailen naar 
verzuimmarienburg@cvo-nf.nl met duidelijke 
vermelding van de te missen lesuren.

Uiterlijk 08.30 uur via 058-2347670 of mailen 
naar verzuimmarienburg@cvo-nf.nl.

Zolang de leerling ziek is, melden ouders elke dag af. 

Leerlingen uit de bovenbouw mogen (gelimiteerd) 
onder schooltijd Open Dagen en meeloopdagen 
van het vervolgonderwijs bezoeken. Hiervoor 
sturen de ouder(s)/verzorgers(s) of de leerlingen 
zelf, een verzoek tot vrijaf per mail, én een 
bevestiging van de inschrijving, aan 
verzuimmarienburg@cvo-nf.nl met in de cc de 
betreffende teamleider.

Bijzonder verlof (huwelijk, jubileum etc) kunt u 
aanvragen door het verlofformulier op de website in 
te vullen en aan de teamleider te sturen. Er kan 
buiten de schoolvakanties alleen verlof worden 
verleend vanwege: (1) de specifieke aard van het 
beroep van (één van) de ouders/verzorgers en/of 
(2) gewichtige omstandigheden. Zie toelichting op 
de website. 

Inzet GGD Fryslân

Vanuit de GGD Fryslân is er een jeugdverpleegkundige aan school gekoppeld. Wanneer een leerling aan 
onderstaande, door de GGD Fryslân opgestelde criteria voldoet, meldt school de leerling aan bij de 
jeugdverpleegkundige. Ouder(s)/verzorger(s) worden hiervan op de hoogte gebracht.

Criteria van verzuim

- Langer dan 2 weken aaneengesloten verzuim
- Tenminste 5 maal verzuim in 3 maanden
- Verzuim niet direct gevolg van een duidelijke medische reden
- Ontwikkeling en/of schoolprestaties staan onder druk door verzuim met medische reden, 
  zoals een chronisch ziektebeeld.
- Overleg over redelijkheid van duur en frequentie van verzuim bij medische reden wenselijk is. 

Verwijderd uit les

1-3 keer

Wanneer een leerling spijbelt, zal de verzuimcoach 
contact met de leerling en, wanneer het om een 
eerstejaars leerling gaat, met ouder(s)/verzorger(s) 
opnemen.

Teamleider heeft gesprek met leerling

De verzuimcoördinator is wettelijk verplicht 
leerplichtambtenaar (LPA) op de hoogte te 
stellen. De leerling wordt uitgenodigd voor het verzuim-
spreekuur op school.

4-7 keer

8-9 keer

 ≥ 10

De verzuimcoördinator is wettelijk verplicht 
de LPA te informeren. LPA nodigt de 
leerling + ouders uit voor een gesprek op 
het gemeentehuis.
Er wordt preventief een opp gemaakt door de leerlingbe-
geleider 

 ≥ 16

Verzuimcoach noteert de 
afspraken in het logboek

Mentor noteert de 
afspraken in het logboek

De verzuimcoördinator noteert 
de afspraken in het logboek

De verzuimcoördinator noteert 
de afspraken in het logboek

Docent en leerlingen hebben aan 
het einde van de les een gesprek 

Mariënburg

Verzuimprocedure
Ouders melden tijdig bij verzuimloket:
verzuimmarienburg@cvo-nwf.nl
Docenten registreren goed in Magister

1 uur absent = 1 uur terugkomen

Mentor heeft gesprek met leerling 

Teamleider noteert de 
afspraken in het logboek

Wanneer een leerling 3 keer te laat is gekomen, krijgt 
hij/zij hiervoor een terugkommaatregel van 1 lesuur. 
Deze afspraak wordt zichtbaar in Magister en ouders 
krijgen hierover bericht.

Bij 10 keer te laat en/of absent wordt er een melding 
gedaan bij het Digitaal Verzuimloket van DUO en 
ontvangen de leerling en ouder(s)/verzorger(s) een 
uitnodiging van de leerplichtambtenaar voor het 
verzuimspreekuur op school.

Ouders ontvangen bericht


